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MANUAL DE PROVEEDOR DE USO DEL SISTEMA

1. Ingreso al aplicativo

1.1. Para ingresar al aplicativo deberd acceder al siguiente link www.minsa.gob.pe
desde su navegador web.

% gob.pe

Inicio » ElEstado » MINSA

Tramites y Normas y Noticiasy , Informacion Contactog/e e

Inicio Categorias v rga v v = s Numeros
servicios documentos campafias Institucional emergencia
e . .
Mlnlsterlo de SaIUd (=, Portal de transparencia »
Conducimos con eficiencia e integridad el Sistema Nacional de Salud basado en Redes Integradas de
Salud, la politica para el aseguramiento universal en salud, y las politicas y acciones intersectoriales Informacion accesible

sobre los determinantes sociales; en beneficio de la salud y el bienestar de la poblacion.

Conocer mas sobre la entidad

Se mostrara la siguiente pantalla principal. La cual estd conformada por tres secciones que se

describen a continuacion.

[ e
. 1
S— - Centro de ayuda i Manual de Usuario 1
peRU | Ministerio N N
de Salud .

le Sal

1
i Requerimientos

! Bienvenido(a) a la plataforma del MINSA
Registrar .

Iniciar sesién

Titulo Tipo

SELECCIONE v BUSCAR

Mostrando 1-1de 1

SERVICIO DE LA CAPACITACION EN EL CURSO: SOPORTE VITAL BASICO (BLS) PARA EL
PERSONAL DEL MINISTERIO DE SALUD

Brindar servicioc de capacitacion para fortalecer las competencias de los/las servidores/as, a fin de gue aporten
conocimientos y destrezas que permitan conseguir la oxigenacién de emergencia para reducir el dafio cerebral y otros
drganos vitales, lo que servird para fortalecer las funciones del mencionado personal

{3 Vencimiento: 13.09.2024 17:30 pm [ Especificaciones Técnicas
1O Falta: 2 dias
Compartir  Link
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A. Seccidon menu: Se encuentra ubicado en la parte lateral izquierda y permite registrar un

proveedor e iniciar sesion.

B. Seccidn centro de ayuda: Se encuentra ubicado en la parte superior y permite cambiar
la contrasefia y/o recuperarla en el caso que lo haya olvidado. Ademas, se podra

descargar el manual del aplicativo.

C. Seccion requerimientos: Se encuentra en la parte central y muestra todas las
convocatorias disponibles para postular y los requerimientos que el proveedor ya ha

postulado.

2. Registrar proveedor
Para registrar un proveedor deberd ingresar a la opcion “registrar’ tal como se muestra en
la siguiente imagen. Si Ud. ya se encuentra registrado como proveedor puede saltarse el
paso 2.

Registrar

Iniciar sesion

Para poder acceder a una convocatoria, primero el proveedor, tiene que registrarse,
haciendo clic en la opcidn “Registrar” en el menu del aplicativo. Donde debera ingresar los

datos solicitados:

Iniciar Sesiér Registrarse

Datos del registro

RUC

Razén Social

RNP :: SELECCIONE OPCION :: &
Email

Telefono

Actividad
Econémica
SUNAT #

& Registrar
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A continuacién, se describe cada uno de los campos que se solicitan para registrarse como
proveedor.

RUC: El proveedor debe indicar su RUC de persona natural o juridica, seglin sea el caso.
Razdn Social: Este campo se completara en automatico, se mostrara el nombre que figura en
la SUNAT.

RNP: Este campo se completara en automatico, se realizard una validacién con los servicios
de OSCE.

Email: Debera especificar un correo electrénico principal donde se enviara la invitacion y todo
el proceso en el caso que postule a una convocatoria.

Teléfono: Registrar su numero telefénico o celular.

Persona Contacto: Debera indicar la persona con la cual el MINSA tendra que contactarse.
Actividad Econédmica SUNAT: El sistema le mostrard su actividad econdmica que estd
registrado en la SUNAT.

Luego de completar todos los datos solicitados, hacer clic en botén “Registrar”,
automaticamente el sistema le enviard un mensaje al correo que indico, donde se indica el
usuario y contraseiia con el cual podra iniciar sesidn e ingresar al sistema.

Jesls Maria, Domingo 25 de Agosto de 2024

Estimado(s): NAVARRO MANTA DANY ANIBAL

Ha registrado comrectamente sus datos en el portal, ahora podra postular en las convocatorias del Ministerio de Salud.

Sus credenciales de acceso son los siguientes:

Usuario: dnavarro174@gmail.com

3. Iniciar Sesion

Para iniciar sesion deberd ingresar a la opcion “Iniciar sesién” tal como se muestra en la
siguiente imagen.
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™ = a
ver() | Ministerio

Registrar

Iniciar sesién

Si ya se ha registrado con el paso nro. 2 (Registrar proveedor) tiene que indicar su usuario y

Contrasefa.

Acceso

Email dnavarro174@gmail.com

Contrasefia

El proveedor al indicar su email y contrasefia podrad iniciar sesién en la plataforma MINSA
8UIT, luego de ello, podra visualizar el siguiente menu ubicado en la parte inferior izquierda.

oy 1 2
Ministerio
- s de Sath

Vigentes

Resultados

Cerrar Sesién

Copyright © 2024 - Oficina General de Tecnologias de la Informacién del Ministerio de Salud |
Todos los derechos reservados.



Manual de proveedores de contrataciones menores o iguales a 8 UIT para entidades publicas | 7

El menu cuenta con dos opciones que son: vigentes y resultados los cuales se detallan a
continuacién:

A. Vigentes: Muestra las convocatorias que se encuentran vigentes y estan visibles para
postular, siempre y cuando coincida la actividad econédmica del ClIU con el proveedor.

Requerimientos
Bienvenido(a) a la plataforma del MINSA

Titulo Tipo
SELECCIONE v BUSCAR

Mostrando 1-1de 1

SERVICIO DE LA CAPACITACION EN EL CURSO: SOPORTE VITAL BASICO (BLS) PARA EL
PERSONAL DEL MINISTERIO DE SALUD

Brindar servicio de capacitacion para fortalecer las competencias de losflas servidoresfas, a fin de que aporten
conocimientos y destrezas que permitan conseguir la oxigenacion de emergencia para reducir el dafio cerebral y otros
organos vitales, lo que servira para fortalecer las funciones del mencionado personal

@ Vencimiento: 13.09.2024 17:30 pm D: Especificacinnes Técnicas

0 Falta: 2 dias
- @ Compartir 4 Link

B. Resultados: Muestra las convocatorias donde postularon y que ya fueron concluidos
por el MINSA tales como las convocatorias que tuvieron un ganador y las
convocatorias que fueron cancelados.

Resultados de requerimientos

Lista de requerimientos culminados en el MINSA.

B: ADQUISICION DE (02) ESTUFAS, PARA EL LABORATORIO DE CONTROL AMBIENTAL Ganador
DE LA DIRECCION DE CONTROL Y VIGILANCIA - DCOVI - DIRECCION GENERAL DE
SALUD AMBIENTAL E INOCUIDAD ALIMENTARIA - MINISTERIO DE SALUD

@ Fecha de vencimiento: ss 2024-09-05 17:30 pm Ver ganadores ‘&

@ Falta: -6 dias

B: SERVICIOS DE UNA PERSONA NATURAL QUE BRINDE EL SERVICIO DE ANALISIS, Cancelado
DESARROLLO, CONFIGURACION, IMPLEMENTACION Y SOPORTE DE MEJORAS

REQUERIDAS POR LA OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION PARA EL SISTEMA DE

suUIT

@ Fecha de vencimiento: ss 2024-08-24 17:30 pm Ver el motivo
O Falta: -18 dias

En la parte derecha de la imagen anterior podra visualizar el estado de las
convocatorias y el detalle de cada uno haciendo clic en “ver el motivo”.
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4. Postular a la Convocatoria
Paso 1:

Para postular a una convocatoria, deberda haber iniciado sesién previamente, luego de ello,
podra hacer un clic en el botdn “Registrar”.

SERVICIO DE LA CAPACITACION EN EL CURSO: SOPORTE VITAL BASICO (BLS) PARA EL
PERSONAL DEL MINISTERIO DE SALUD

Brindar servicio de capacitacion para fortalecer las competencias de los/las servidores/as, a fin de que aporten
conocimientos y destrezas que permitan conseguir la oxigenacion de emergencia para reducir el dafio cerebral y otros

drganos vitales, lo que servira para fortalecer las funciones del mencionado personal
[ Vencimiento: 13.09.2024 17:30 pm (3 Especificaciones Técnicas @ Registrar
O Falta: 1 dias

9 Compartir A Link

Le va Mostrar un mensaje “¢éEsta seguro que desea postular a la convocatoria?”, hacer clic
en el botdon “OK” para registrarse.

L[::{;l Seguro que aesea postular a la convoce

Paso 2:
Debe ingresar a su correo para revisar el correo de invitacion (info8uit@minsa.gob.pe) para

gue presente su cotizacion / propuesta técnica.
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Jesls Marfa, Martes 10 de Septiembre de 2024

Sefiores). NAVARRO MANTA DANY ANIBAL

El presente es para invitarlos a presentar su cotizacion/ propuesta técnica — econdmica para la contratacion de ADQUISICION
DE (02) ESTUFAS, PARA EL LABORATORIO DE CONTROL AMBIENTAL DE LA DIRECCION DE CONTROL Y VIGILANCIA
- DCOVI - DIRECCION GENERAL DE SALUD AMBIENTAL E INOCUIDAD ALIMENTARIA - MINISTERIO DE SALUD para el
MINISTERIO DE SALUD - MINSA.

Al respecto debera ingresar su cotizacién a la entidad a mas tardar el dia 09/09/2024 a horas 16:20 pm, para ellos debera
seguir los siguientes pasos:

« Ingresar al Aplicative Informatico para descargar los anexos, la cual se detalla en el correo electronico, utilizando
la clave adjunta

«» Deberan adjuntar las DECLARACIONES JURADAS y la OFERTA ECONOMICA, asi como todo documento necesario
para indicar que cumple con |as caracteristicas del bien o el servicio ofertado. La cotizacion debera estar firmada y
sellada.

+ Los documentos adjuntados deben de estar en formate .PDF

Ruta de acceso: Click Aqui para ingresar

Su clave de acceso es: ATBCABCAB?C

IMPORTANTE:

« Elprecio debera incluir el IGY. Todos los tributos, pruebas, transporte, inspecciones; asi como cualquier otro concepto
gue le sea aplicable y que pueda incidir sobre el valor del bien y servicio, seglin corresponda; por lo que, se considera
gue el precio de cotizacion remitido incluye los conceptos antes establecidos.

+ EL PROVEEDOR debera precisar gue cumple con |a integridad de los requerimientos t&cnicos minimos (Término de
Referencia y/o Especificaciones Técnicas).

« Contar con inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores - RNP emitido por el OSCE (Este requisito
debera ser cumplido cuando la contratacion supere una UIT)

« Indicar cuenta de detraccién, cuando corresponda

Agradeciendo de antemano su gentil y amable atencion.

MINSA

Sistema Administrativo de Abastecimiento
Iinisterio de Salud

Telf. 315-6600

Debera hacer click Ruta de acceso: Click aqui para ingresar

P
5 | Ministerio

@ PERU | de Salud

lngresar clave del pmveedor

Ingresar

pﬁﬁi@ﬂf i |
Peri -

2024 © Oficina General de Tecnologias de Informacion
mi
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Paso 3:

De la opcidon “Listado” ubicado en la parte izquierda, debera descargar las declaraciones
juradas, la oferta econdmica y el Término de Referencia y/o Especificaciones Técnicas. En los
anexos debera ingresar la informacién solicitada y posteriormente convertirlos en formato

PDF.

Convocatoria: ADQUISICION DE (02) ESTUFAS, PARA EL LABORATORIO DE CONTROL
AMBIENTAL DE LA DIRECCION DE CONTROL Y VIGILANCIA — DCOVI - DIRECCION
GENERAL DE SALUD AMBIENTAL E INOCUIDAD ALIMENTARIA - MINISTERIO DE SALUD

I DECLARACIONES JURADAS - D OFERTA ECONOMICA - D w T e !
3 AR - escargar ’ Wik -Llescargar ESPECIFICACIONES TECNICAS - Descargar :

« NOTA:

Ultima fecha de convocatoria: 15/09/2024 - 17:30 pm

RUC / Cédigo 10465322921
Razén Social NAVARRO MANTA DANY ANIBAL

Representante Legal/Consorcio

Nombre o Razon Social Representante Legal

NAVARRO MANTA DANY ANIBAL DANY NAVARRO MANTA

Paso 4:
Debera adjuntar los documentos PDF generados en el paso anterior (paso 3) para ello, debera

darle clic al botén “Agregar documentos”.

Listado de documentos generales de la propuesta técnica

Agregar documentos

Nro. Nombre de Archive Tipo Archivo Tamafio Archivo Acciones

En la siguiente ventana debera adjuntar los documentos solicitados:

+ AGREGAR DOCUMENTOS
Adjuntar documentos solicitados

TITULO
DECLARACIONES JURADAS: [ Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado
max: SME, FDF

Decumento subido
OFERTA ECONOMICA: [ Seleccionar archive | Ningun archivo seleccionado
max: SMB. PDF

Documento subido
DESCRIPCION DE BIEN O [ Seteccionar archivo | Ningtn archive seleccicnado

SERVICIO: NO INCLUIR PRECIO SUJETO A
DESCALIFICACION Documento subido

max: SMB. PDF Ver informacién

Copyright © 2024 - Oficina General de Tecnologias de la Informacién del Ministerio de Salud |
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Paso 5:
Para indicar el valor unitario de la oferta debera hacer clic en el icono

Listado de Items

Nro. Item Descripcion del item Unidad Medida Cantidad solicitada Valor Unitario Mento Ofertado Acciones

24 ESTUFA UNIDAD 2 00.00 100.00

En la ventana siguiente debera ingresar el valor unitario. El monto oferta se calculara
automaticamente. Una vez ingresado toda la informacion requerida debera dar clic en el
botdn “Actualizar”.

« AGREGAR OFERTA DE CONVOCATORIA:

Detallar oferta:

Descripcion Unidad
ESTUFA UNIDAD
Cantidad Valor Unitario Monto ofertado
2 450.00 900.00

B Actualizar m

Finalmente debera concluir el envio de la informacién dandole clic en el botén “Actualizar
informacion”.
Listado de ltems

Nro. Item Descripcion del item Unidad Medida Cantidad solicitada Valor Unitario Monto Ofertado Acciones

24 ESTUFA UNIDAD 2 4,500.00 9,000.00

Antes de guardar la informacidn se emitird una confirmacidn para verifique si los documentos
son los correctos, si todo estan bien, clic en OK para guardar la informacidn

Esta seguro que desea enviar la informacion?

[ DECLARACIONES JURADAS
B OFERTAECONOMICA
B DESCRIP BS

. 1
- i |
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5. Subsanar Observaciones

Si hubiera observaciones por parte del MINSA a su postulacidon de una convocatoria estas
seran enviados a su correo electronico donde se indicard la fecha maxima que tendra
disponible para subsanar las observaciones.

Paso 1:
Revisar su bandeja de correos por el asunto del correo: OBSERVACIONES EN
CONVOCATORIA: Nombre del requerimiento
MINSA 8UIT Recibidos OBSERVACIONES EN CONVOCATORIA: ADQUISICION DE (02) ESTUFAS, PARA EL LABORATORIO DE CONTROL...
Paso 2:

Ingresar al aplicativo mediante el link “Click Aqui para ingresar”.

Jesus Maria, Viernes 06 de Septiembre de 2024

Sefior(es): NAVARRO MANTA DANY ANIBAL

El presente es para comunicarle gue se le ha observado a su postulacion ADQUISICION DE (02) ESTUFAS, PARA EL
LABORATORIO DE CONTROL AMBIENTAL DE LA DIRECCION DE CONTROL Y VIGILANCIA — DCOVI - DIRECCION
GENERAL DE SALUD AMBIENTAL E INOCUIDAD ALIMENTARIA - MINISTERIO DE SALUD lo cual debera subsanarlo lo
mas pronto posible para continuar con el proceso de convocatoria del Ministerio de Salud - MINSA.

Al respecto, para subsanar dichas obsevaciones, debera ingresar al siguiente link

Ruta de acceso: Click Aqui para ingresar

Su clave de acceso es: 3KITC

Agradeciendo de antemano su gentil y amable atencion.

MINSA

Sistema Administrativo de Abastecimiento
Ministerio de Salud

Telf. 315-6600

Paso 3:

Ingresar la clave de acceso indicado en el correo anterior.

Copyright © 2024 - Oficina General de Tecnologias de la Informacién del Ministerio de Salud |
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AT

o 5 | Ministerio

i

VE ] PERU | GoSal0a
Ingresar clave del proveedor

Ingresar

&pumclﬁ _.

2024 @ Oficina General de TECHO\DQ as de Informacion

Paso 4:

La siguiente pantalla muestra el titulo de la convocatoria y las observaciones hechas por el
MINSA.

Debera subsanarlas adjunto el documento solicitado en formato PDF.

Observaciones al requerimiento

CONTRATACION DEL “SERVICIO DE
ANALISIS DE VULNERABILIDADES SOBRE
LOS SISTEMAS DE INFORMACION DEL
MINISTERIO DE SALUD”

Resolver las siguientes indicaciones.

| Examinar... | No se han seleccionado archivos.

Finalmente, debera darle clic en el botdn “Subir” y confirmar el envio dandole clic en el botén
“" ”
OK”.

Advertencia

¢ Esta seguro de realizar el envio?

Copyright © 2024 - Oficina General de Tecnologias de la Informacién del Ministerio de Salud |
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6. Resultados

Los resultados serdn enviados a su correo correspondiente, sin embargo, si no logra visualizar
el correo en su bandeja podra también revisarlo desde el aplicativo iniciando sesién con su
usuario y clave.

Existen dos tipos de resultados de una convocatoria: ganador y cancelacidén de convocatoria.
A continuacién, se detallan cada uno de ellos.

e} & a
4 | Ministerio
PERU | de Salud

Vigentes

Resultados

Declarar ganador:

En el caso Ud. haya sido el ganador de la convocatoria recibird un correo informando sobre
la adjudicacion de la convocatoria.

MINSA BUIT Recibidos [MINSA] GANADOR(A) : ADQUISICION DE (02) ESTUFAS, PARA EL LABORATORIO DE CONTROL AMBIENTAL DE LA DIREC...

Jes(s Maria, Viernes 06 de Septiembre de 2024

Sefior(es): NAVARRO MANTA DANY ANIBAL

El presente es para informar que ha sido seleccionado(a) como ganador de la convocatoria ADQUISICION DE (02) ESTUFAS,
PARA EL LABORATORIO DE CONTROL AMBIENTAL DE LA DIRECCION DE CONTROL Y VIGILANCIA — DCOVI -
DIRECCION GENERAL DE SALUD AMBIENTAL E INOCUIDAD ALIMENTARIA - MINISTERIO DE SALUD

En el lapso de 3 a 5 dias habiles se le estara remitiendo |la orden de compra o servicio correspondiente.

Saludos cordiales,

MINSA

Sistema Administrativo de Abastecimiento
Ministerio de Salud

Telf. 315-6600

Otra forma de visualizar al ganador es a través del sistema 8 UITS iniciando sesién con el
usuario y clave enviado en el correo electrénico de invitacién.
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NOTA:

En el caso que Ud. no haya sido ganador podra revisar los resultados a través del aplicativo
mediante su usuario y clave correspondiente a la convocatoria enviado en el correo de
invitacion.

P = a
A + | Ministerio
PERU | de Salud

Vigentes

Resultados

Cancelacion de convocatoria: En el caso la convocatoria se haya cancelado sera informado
mediante correo electrénico.

MINSA 8UIT Recibidos [X] CANCELACION DE CONVOCATORIA : SERVICIOS DE UNA PERSONA NATURAL QUE BRINDE EL SERVICIO DE ANALISIS...

Jes(s Maria, Domingo 25 de Agosio de 2024

Sefior(es). NAVARRO MANTA DANY ANIBAL

El presente es para informar que la convocatoria SERVICIOS DE UNA PERSONA NATURAL QUE BRINDE EL SERVICIO DE
ANALISIS, DESARROLLO, CONFIGURACION, IMPLEMENTACION Y SOPORTE DE MEJORAS REQUERIDAS POR LA
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION PARA EL SISTEMA DE 8UIT ha sido cancelada.

Al respecto, puede ver los detalle en el siguiente link

Ruta de acceso: Click Aqui para ingresar

Su clave de acceso es: 829GF

MINSA

Sistema Administrative de Abastecimiento
Ministerio de Salud

Telf. 315-6600

O también podra visualizarlo a través del Sistema 8 UITS iniciando sesién con el usuario y clave
enviado en el correo electrénico de invitacidn y eligiendo la opcion “Resultados”.

7. Cambiar contrasena
Paso 1:
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Para hacer el cambio de contrasefia de su usuario debera hacer clic en el botdén “Centro de
ayuda” ubicado en la parte superior de la ventana.

Centro de ayuda Manual de Usuario

En la pantalla siguiente, debera hacer clic en el botdn “Cambiar contraseia”.

Centro de ayuda

Centro de ayuda que te permitira cambiar tu contrasefia por seguridad.

Cambiar contrasefia
Puedes cambiar tu contrasefia por motivos de seguridad o recuperarla si la olvidas. La

contrasefia de tu cuenta te BUIT se usa para postular a convocatorias de servicios del
MINSA.

Paso 2:

Ingresar su correo electrdnico y la contrasefa con la cual generé su cuenta de usuario. Luego
darle clic en siguiente.

Cambiar contrasena

NAVARRO MANTA DANY ANIBAL

dnavarro.pub@gmail.com

Para continuar, primero deberas verificar tu identidad

Ingresa tu contrasefa

Olvidaste la contrasefia? Siguiente

Paso 3:

Debe ingresar la nueva contraseia y confirmarla, posteriormente deberd hacer clic en el
botdn “Cambiar la contrasefia”.
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Contrasena nueva

Elige una contrasefia segura y que recuerdes.
Contrasena nueva

Seguridad de la contrasefia: Optima
Utiliza 8 caracteres como minimo. No utilices una contrasefia de otro sitio ni
un término que sea demasiado obvio.

Confirma la contrasefna nueva

Contrasena cambiada

Centro de Ayuda

La contrasefa fue cambiada exitosamente

Regresar a lista de
requerimientos

8. Olvidaste contraseia
Si se olvidd la contrasefia seguir los pasos del 1 al 3 del punto anterior (7)

Paso 1:

Dar clic al enlace “¢Olvidaste la contrasefia?” Ingresar el correo electrénico y dar clic en
“Enviar codigo verificacion”

Recuperacion de la cuenta

Ingrese correo electrénico Enviar cédigo
verificacién

Se le enviara un cddigo de verificacidn a su correo electrénico.
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Caodigo de verificacion enviado

Verificar su correo electronico para ver el codigo de
verificacion

Paso 2:
Revisar su correo electrénico:

MINSA 8UIT Recibidos MINSA: Cadigo de verificacién - del 2024 Cédigo de verificacion de la MINSA Hola, |

Caodigo de verificacion de la MINSA

Hola, NAVARRO MANTA DANY ANIBAL

Recibimos una selicitud para acceder a tu cuenta de 8 UIT de la MINSA DNAVARRO174@GMAIL.COM con tu direccion de
correo electronico. El codigo de verificacion de la MINSA es:

JKWMD5SFPESE

Si no solicitaste este codigo, es posible que otra persona este intentando acceder a la cuenta de 8 UIT de la MINSA
dnavarro174@gmail.com No reenvies ni proporciones este codigo a otra persona.

Atentamente.

El equipo de cuentas de la Superintendencia Nacional de Bienes (MINSA)

4
Paso 3:

Ingresar el cédigo de verificacion enviado a su correo electrdnico.
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Recuperacion de la cuenta

dnavarro174@gmail.com Enviar cddigo
verificacién

Se envid el cadigo de verificacion al correo
indicado

Ingrese el codigo

Paso 4:

Debe ingresar la nueva contrasefia y confirmarla, posteriormente debera hacer clic en el
botén “Cambiar la contraseifia”.

Recuperacion de cuenta

Elige una contrasefia segura y que recuerdes.
Contrasena nueva

Seguridad de la contrasefia: Optima
Utiliza 8 caracteres como minimo. No utilices una contrasefia de otro
sitio ni un término que sea demasiado obvio.

Confirma la contrasena nueva

Cambiar la contrasefia

Contrasefia cambiada

Centro de Ayuda

La contrasefia fue cambiada exitosamente

Regresar a lista de
reqguerimientos
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